Materiais de Apoio

Curso: Word | Aula: 07 ‘ Data:

Descrigao/Objetivo:
Trabalhando com figuras no Word (Clipart, Auto formas, arquivos de figura, Word Art), Tema

Elaborador: Sérgio Guimaraes Albert | Unidade: ltaqua

Menu Inserir -> Imagem ->
- Do arquivo

- Clip Art

- Do arquivo

- Auto Forma

- Word Art

- Organograma

- Grafico

Exemplo de Do Arquivo
- Pesquisar na pasta Meus Documentos, escolher uma imagem e inserir

Exemplo de Clip Art

- Dimensionar

- Botdo direito -> Formatar imagem — Lay Out -> Enviar para Tras
Formatar imagem — Imagem -> Cor — Escala de Cinza
Formatar imagem — Cores e Linhas -> Transparéncia
Formatar imagem — Cores e Linhas -> Efeitos de Preenchimento
Barra de desenho — Estilo de sombra 06

Exemplo de Auto Formas

- Escolher o tipo Estrelas e faixas

- Botdo Direito -> Ordem -> Enviar para tras do texto
- Botdo Direito -> Formatar Auto Forma

Exemplo de Word Art

- Escolher um Modelo

- Digitar o nome, escolher um tipo de letra
- Fazer outras formatagoes

Temas
Menu Formatar > Tema




Exemplo de Diagrama

- Organograma

[ Presidéncia ]
[ Area Administrativa

1 1 1 1
[ Diretoria Financeira ] [ Diretoria Recursos Humanos J [ Diretoria de Planejamento ] [ Diretoria de Marketing ]

|
| | 1
[ Contas a Pagar ] [ Contas a Receber ]
- Diagramas
Pres
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ATIVIDADE:

Fazer um cartaz de venda de um computador utilizando os recursos de imagem no Word
EXEMPLO DE CLIPART, WORDART E AUTO FORMAS

Wordart

o\

Autoforma

Clipart

Caixa de
Texto
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